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1°.- OBJETO Y FINALIDAD

La presente Instruccion tiene por objeto establecer directrices comunes en relacién con
la tramitacion de los contratos menores en el Ayuntamiento de Villaviciosa de Odén, con el fin de
regular y fijar unos criterios homogéneos y estandarizados para determinar un procedimiento

administrativo dgil que permita una eficiente gestién en la tramitacién a seguir, de conformidad
con la regulacién contenida en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector PUblico
(en adelante, LCSP).

20.- AMBITO DE APLICACION

10027

La presente Instruccién serd aplicable a cualquier gasto que se pretenda realizar por los

- idk

distintos Centros Gestores de este Ayuntamiento, con los limites establecidos para los contratos

10027&0pc.

menores, excepto aquellos gastos que se framiten por el sistema de anticipos de caja fija y pagos

C_id=:

a justificar, que se regirdn por su normativa especifica.

=1&op

Se entenderd por “Centro Gestor”, a los efectos de esta Instruccion, toda unidad orgdnica

5&idioma:

con diferenciacion presupuestaria y responsabilidad en la gestion del gasto.

-2&ent_id=!

30.- REGIMEN JURIDICO

El régimen juridico aplicable al contrato menor viene determinado en la LCSP.

De conformidad con lo previsto en la Disposicién final primera de la LCSP, las exigencias
relativas al expediente de contratacién de los contratos menores previstas en el articulo 118.1,
tienen el cardcter de minimos distribuyéndose su regulacién a lo largo del articulado de la Ley.

4°.- CONCEPTO DE CONTRATO MENOR

Se consideran contratos menores, al amparo de lo dispuesto en el articulo 118.1 de la

LCSP y de la presente Instruccién, los contratos de valor estimado inferior a:
- 40.000,00 euros (I.V.A. no incluido) en los contratos de obras.

- 15.000,00 euros (I.V.A. no incluido) en los contratos de suministro y de servicios.

Conforme a lo dispuesto por la Junta Consultiva de Contrataciéon del Estado, en su Informe
N° 7/2018, de 2 de julio de 2018, a los contratos privados les serdn de aplicacién las normas
procedimentales relativas al contrato menor, siempre que respeten los umbrales y demds
requisitos predicables al mismo. Quedan comprendidos en los contratos privados, los de creacién

e interpretacion artistica vy literaria, los de espectdculos y los contratos de patrocinio.

Igualmente, de conformidad con lo establecido en la Disposicion adicional novena de la
LCSP, la suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la

contratacion del acceso a la informacién contenida en bases de datos especializadas, podrdn
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tramitarse, con independencia de su cuantia y siempre que no tengan el cardcter de contratos
sujetos a regulacion armonizada, de acuerdo con las normas establecidas en la citada Ley para
los contratos menores y con sujecion a las condiciones generales que apliquen los proveedores,

incluyendo las referidas a las formulas de pago.

En virtud de lo establecido en el articulo 29.8 de la LCSP, los contratos menores no podrdn
tener una duracién superior a un ano, ni ser objeto de prérroga, y en ninguin caso, su precio podrd

ser objeto de revision.

El articulo 118.2 de la LCSP, dispone que en el expediente se justificard que no se estd
alterando el objeto del contrato para evitar los umbrales descritos en el apartado 118.1 de la
LCSP.

En consecuenciq, el expediente deberd abarcar la totalidad del objeto del contrato, sin
que la celebraciéon de contratos menores pueda suponer, en ningdn caso, infraccion de la
prohibicién de fraccionamiento indebido al objeto contractual, con el fin de eludir los requisitos
de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacién que deberian emplearse de no

tener lugar el fraccionamiento.

La naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse con el contrato
menor, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, deberdn ser
determinadas con precisién en la Memoria justificativa a la que se hard referencia mds adelante,
debiendo el objeto del contrato ser determinado y abarcar la totalidad de las necesidades

previsibles.

El cumplimiento de los requisitos del contrato menor establecidos por la Ley y en la

presente Instruccion, serd responsabilidad de quien suscriba la Propuesta de contratacién,

debiendo realizar las tareas tendentes a asegurar que no se produce el incumplimiento de los

mismos.

La Oficina de Compras y Control del gasto (en adelante, OCCG) serd el servicio
encargado de tramitar los procedimientos de adjudicacién senalados en la presente Instruccion.
50,- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO MENOR

5.1. Consideraciones especificas

De conformidad con el articulo 131.3 de la LCSP, los contratos menores se adjudicardn
directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién

profesional necesaria para realizar la prestacién contractual.
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En base al principio de competencia, y como medida antifraude y de lucha contra la
corrupcion, se solicitard por la OCCG, al menos, fres ofertas a distintas empresas, con la
excepcién de los gastos de importe igual o inferior a 500,00 € (L.V.A. no incluido). Estas
circunstancias han de quedar acreditadas en el expediente.

Para fomentar la concurrencia se evitard solicitar reiteradamente ofertas a empresas

invitadas a participar que no suelan formular ofertas.

Mediante Informe complementario emitido al efecto, y en base a razones técnicas, de

exclusividad o circunstancias excepcionales debidamente motivadas y justificadas, el Centro

Gestor podrd proponer:
1° Tres empresas a las que solicitar la oferta.

2° Indicar la concreta empresa a invitar.

El recurso a esta excepcién sélo podrd producirse en los siguientes casos:

a) Cuando por las exigencias, requisitos o circunstancias de la prestacién, sélo pueda
encomendarse a un licitador.

b) Cuando concurra cualquier otra circunstancia técnica debidamente acreditada y
justificada en el expediente.

c) Cuando se acrediten razones de urgencia que motiven la necesidad de acelerar
la adjudicacién para cumplir una fecha de inicio de la prestacién o el plazo final
de ejecucion, de forma que los plazos ordinarios de la licitacién impidan su

cumplimiento.

La concurrencia de estas circunstancias serd valorada por la OCCG, que a la vista del

Informe anteriormente senalado, podrd:

- Seguir con la tramitacién del expediente.
- Solicitar aclaraciones complementarias.

- Solicitar mds ofertas.

En ningun caso, la falta de prevision, planificaciéon o la urgencia indebidamente motivada
por parte del Centro Gestor del gasto, es causa justificable para eliminar o reducir los plazos

necesarios para la tramitacién ordinaria establecida en la presente Instruccion.

En el supuesto de que no se adjudique el contrato menor por no haberse presentado
ofertas o resultar inadmisibles, se podrd acudir a la adjudicacién directa.

Las ofertas recibidas y la justificacion de la seleccionada formardn parte del expediente.

De resultar imposible la adjudicacion, la OCCG lo comunicard al Centro Gestor con las

recomendaciones que considere adecuadas.
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5.2. Tipos de procedimientos
Se diferencian dos procedimientos de adjudicacion en virtud de la cuantia:

A) Procedimiento para contratos menores cuyo valor estimado sea igual o superior a
5.000,00 € (I.V.A. no incluido).

B) Procedimiento para contratos menores cuyo valor estimado sea inferior a 5.000,00 €

(I.V.A. no incluido).

6°.- TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente administrativo de contratacion menor requerird el cumplimiento de los

siguientes tradmites:

6.1.Procedimiento para los contratos menores cuyo valor estimado sea igual o superior
a 5.000,00 € (.V.A. no incluido):

1°.- El expediente se iniciard mediante Propuesta de Gasto (modelo ANEXO I) suscrita por
el responsable del Centro Gestor y con el visto bueno del titular de la Concejalia del drea
correspondiente, dirigida a la OCCG, que incluird:
> Contratos de obras:

- Memoria justificativa del contrato (modelo ANEXO lI), donde se hard constar, entre
otros, y como minimo, los siguientes extremos:
- El objeto del contrato y la justificacién motivada de que no se estd alterando
el mismo para evitar la aplicacién de reglas generales de contratacién.
- La especificacion del codigo CPV.
- La motivacién de la necesidad del contrato.
- La justificacion del procedimiento.
- El presupuesto base de licitacién y el valor estimado del contrato.
- El plazo de duracién o ejecucién del contrato.
- El lugar de prestacion.
- El Director Facultativo.
- La forma de certificacién de la prestacién y su recepcion.
- El plazo de garantia.
- La forma de pago del precio.
- Presupuesto de la obra conformado por Técnico competente, sin perjuicio de que
deba existir el correspondiente Proyecto, debidamente aprobado, cuando las

normas especificas asi lo requieran.
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- Informe de supervisién, en los casos en que resulte exigible por la normativa
sectorial de la materia y siempre que la ejecucién de los trabajos afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra a que hace referencia el
articulo 235 de la LCSP.

»Contratos de suministro y de servicios:

- Memoria justificativa del contrato (modelo ANEXO ), donde se hard constar, entre
ofros, los siguientes exiremos:

- El objeto del contrato y la justificacion motivada de que no se estd alterando
el mismo para evitar la aplicacién de reglas generales de contratacion.

- La especificacion del codigo CPV.

- La motivacién de la necesidad del contrato.

- Las especificaciones técnicas de la prestacion.

- La justificacion del procedimiento.

- El presupuesto base de licitacion (en el supuesto establecido en la cldusula
8, apartado c) de la presente Instruccion) y el valor estimado del contrato.

- El plazo de duracién o ejecucion del contrato.

- El lugar de prestacion.

- El responsable del contrato.

- La fecha mdxima de entrega del suministro o de la prestacion del servicio.

- La forma de certificacion de la prestacion y su recepcion.

- El plazo de garantia o justificacion de su no establecimiento.

- La forma de pago del precio.

- En los contratos de suministro, expresién, lo mds concreta posible de las
cantidades y calidades a suministrar.

- En los contratos de servicios un Informe Técnico que identifique el objeto del

contrato, especificdndose en el mismo, la falta de medios propios suficientes para

realizar la prestacion.

- Cuando la complejidad del objeto del contrato o cualquier otra contingencia en
la ejecucion lo requiera, el Centro Gestor elaborard unas Bases Técnicas
reguladoras de la prestacién con todas aquellas condiciones que considere
necesarias para garantizar la correcta definicion y ejecucién de las prestaciones.

2°.- Una vez trasladada por el Centro Gestor la Propuesta de gasto a la OCCG, ésta

solicitard, al menos tres ofertas a distintas empresas, debiendo quedar esta circunstancia

suficientemente acreditada en el expediente.
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3°.- Las solicitudes de ofertas serdn remitidas a las empresas invitadas a participar
mediante correo electrénico y, a ser posible, de manera simultdnea y con acuse de recibo.
A la solicitud de oferta se unird la informacién necesaria para formular la oferta, asi
como la Declaracién responsable y proposicién econdémica (modelo ANEXO IV) a acompafar a
la presentacion.
4°.- Vista la mejor oferta, la OCCG solicitard al Servicio de Contabilidad la emisién del

documento de retencion de crédito (RC).

5°.- Recibido el documento RC, la mencionada Oficina elevard la Propuesta de
adjudicacién al érgano de contratacién, quien resolverd a través de la correspondiente
Resolucion.

6°.- La Resolucién se nofificard al adjudicatario, a los restantes licitadores y al
responsable del contrato, y se comunicard al Centro Gestor peticionario del gasto y a la
Intervenciéon mediante correo electrénico.

7°.- Tras la adjudicacién, los expedientes finalizardn con la incorporacion de la factura
debidamente aprobada, junto al Acta de recepcién en el caso de los contratos de obras, y en
el caso de los contratos de suministro y de servicios el Certificado de conformidad.

6.2.Procedimiento para los coniratos menores cuyo valor estimado sea inferior a
5.000,00 € (I.V.A. no incluido):

La tramitacion del expediente se realizard mediante el procedimiento electrénico
simplificado.

1°.- El expediente se iniciard por Propuesta de Gasto (modelo ANEXO lll) suscrita por el

responsable del Centro Gestor y con el visto bueno del titular de la Concejalia del drea
correspondiente, en la que, como minimo, se especificard:

- La motivacién de la necesidad del contrato.

- Lajustificacion del procedimiento.

- El objeto del contrato y la justificacion motivada de que no se estd alterando el

mismo para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion.

- La especificaciéon del codigo CPV.

- La descripcion de las especificaciones técnicas de la prestacion.

- El plazo de duracion o ejecucion del contrato.

- Ellugar de prestacion.

- El responsable del contrato.

- La forma de certificacion de la prestacion y su recepcion.

- La forma de pago del precio.
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- En caso de tratarse de un contrato de obras deberd anadirse el presupuesto de éstas, o
en caso de resultar preceptivo, el Proyecto correspondiente, aprobado por el érgano
competente, y/o el Informe de la oficina de supervisién de proyectos cuando proceda.

2°.- La OCCG, a la vista de la documentacién recibida, solicitard al menos tres ofertas

a distintas empresas, con la excepcion de gastos de importe igual o inferior a 500,00 € (I.V.A. no

incluido), en las que sdlo serd necesario solicitar una oferta.

3°.- Las solicitudes de ofertas serdn remitidas a las empresas invitadas a participar
mediante correo electrénico y, a ser posible, de manera simultdnea y con acuse de recibo.

A la solicitud de oferta se unird la informacién necesaria para formular oferta, asi como

documento de Declaracién responsable y proposicién econdémica (modelo ANEXO V) a

10027

acompanar a la presentacion.

- idk

4°.- Vista la mejor oferta, la OCCG solicitard al Servicio de Contabilidad la emisién de

10027&0pc.

documento de retencién de crédito (RC).

C_id=:

5°.- Recibido el documento RC, la mencionada Oficina elevard la Propuesta de

=1&op

adjudicacién al érgano de contratacién, quien resolverd a través de la correspondiente

5&idioma:

Resolucién.

6°.- La Resoluciéon se nofificard al adjudicatario, a los restantes licitadores y al

-2&ent_id:

responsable del contrato, y se comunicard al Centro Gestor peticionario del gasto y a la

Intervencién mediante correo electrénico.
7°.- Tras la adjudicacion, los expedientes finalizardn con la incorporacion de la factura
debidamente aprobada, junto al Acta de recepcidn en el caso de los contratos de obras, y en

el caso de los contratos de suministro y de servicios el Certificado de conformidad.

7.- PLAZOS PARA LA TRAMITACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Una vez recibido en la OCCG el expediente de contrataciéon debidamente conformado
con los documentos sefalados en la presente Instruccion, dispondrd de un plazo de 10 dias
hdbiles a contar desde el siguiente al de su recepcién para formular Propuesta de adjudicacién

del contrato.

En aquellos expedientes que se declaren urgentes, el citado plazo se reducird a 5 dias
hdbiles. La declaracién de urgencia y su expresa motivacion, serd reflejada por el Centro Gestor
en la Propuesta de gasto.

La OCCG podrd variar los plazos anteriormente senalados en base a la complejidad del

objeto del contrato.
8.- CONSIDERACIONES GENERALES A TENER EN CUENTA POR LA UNIDAD GESTORA DEL GASTO

a) No podrdn ser objeto de contrato menor prestaciones que tengan cardcter recurrente,
de forma que ano tras ano, respondan a una misma necesidad del Centro Gestor

peticionario.
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n

Esta contratacién deberd programarse y planificarse para un ejercicio presupuestario

0 periodos plurianuales y tramitarse por el procedimiento ordinario.

Se podrdn realizar contratos menores con el mismo contratista, sin que exista un
fraccionamiento y siempre que el objeto de los contratos tenga por separada una

unidad funcional, técnica y econdémica.

Por presupuesto base de licitacién se entenderd el limite mdximo de gasto que en
virtud del contrato puede comprometer el érgano de contratacién, incluido el I.V.A.
La incorporacién o no al expediente de un presupuesto base de licitacién, se

determinard por la OCCG a la vista de la solicitud formulada por el Centro Gestor.

El valor estimado de los contratos menores no podrd superar los limites determinados
en el articulo 118.1 de la LCSP sin incluir el L.V.A.

Se podrdn establecer criterios de adjudicacién distintos al precio, siempre que se

determinen de forma objetiva en cuanto a su establecimiento y valoracién, y estén
vinculados con el objeto del contrato. Estos criterios han de estar referidos a la
naturaleza y caracteristicas de la prestacién o a sus condiciones de ejecucién, a fin
de adjudicar el contrato menor de un modo obijetivo, a favor de la mejor oferta en

relaciéon a la calidad-precio para el interés general.

En todos los contratos menores, con independencia del tipo y de la cuantia, el
Responsable del contrato deberd supervisar su correcta ejecucién y adoptar las
medidas necesarias con el fin de garantizar la realizaciéon de la prestacion.

Todo ello se justificard con un Acta de recepcién, o en su caso, con una Certificacion,
en la que se expresard haberse hecho cargo del material adquirido, o haberse
ejecutado la obra o servicio con arreglo a lo previamente establecido.

Asi mismo, deberd emitir Informe sobre la imposicién de penalidades, la concesidén de
ampliaciéon de plazos por demora, la resolucién del contrato, y en general sobre
cualquier incidencia que pudiera surgir durante la ejecucién del mismo.

En los contratos de obras, se designard un Responsable del contrato entre los
empleados municipales, con independencia de la figura del Responsable del contrato

que la LCSP atribuye al Director Facultativo.

En el supuesto de la elaboracion de Bases Técnicas reguladoras de la prestacién, se
deberd tener en cuenta lo siguiente, ademds de lo sehalado para las mismas en la
presente Instruccion:

- Se seguirdn "criterios de accesibilidad universal y de disefio para todos", permitiendo

el acceso en condiciones de igualdad a los licitadores. Por tanto, no podrdn hacerse

aza de la Constitucién,1 - 28670 Villaviciosa de Odén (Madrd) Tel: §1 614 96 00 www.ovtovillaviclosadeodon,.os

I
—
— limo. Ayuntamiento de
—— Villaviciosa de Odéi
—
—
—
e
—
—
—
—
——— b)
—
—
—
c
2
S
@
o
g
2 c)
©
=]
=
°
0
2]
°
2
c~
AN
k=1
s
=3T)
=]
8y
g )
=3 d
gl\
[
© S
2%
o5
)
o
2g
£s e)
g
S
os
-]
g3
£
@ 11
ET
LIE‘
S @
o
€9
ETJ
eO
=i
o
c
S8
oo
T O
ST
Qv
@3
=
&G f)
S E
83
]
© O
g9
T8
c e
&%
==
o=
Qg
Qo
=
ey
]
D <
® S
8738
OL‘D
k=1
;%
o8
]
g3
=E
23
&=
3@
w o
— 0
w o
© @
a4
]
©o a
< 2
@QE
S5
- o
< 3
4
NES
8
=]
39
® =
335
X
NI
> o
(O]
[riye)
] g]
JE
3=
58
32
R
XE
S
33
]
-56'13
x 8
o
S T
c
8
5E
3
2e
[+
o8
o
Q©
EE
3=
3E
o
=i
3 VillaEcoLégica P
TN
38
o=
5 ®
[
E
g3
o]
£2
©
cE
S 9
@ O
0o
83
=]
wa




DOCUMENTO IDENTIFICADORES

PAC_Documento solicitado (con firma): INSTRUCCION TRAMITACION
CONTRATOS MENORES AYTO. VILLAVICIOSA DE ODON

FIRMAS ESTADO
OTROS DATOS
o o El documento ha sido firmado por : FIRMADO
Codigo para validacion: UK4LJ-JFGVZ-XO833 1.- INTERVENCION - CONCEJAL DE ECONOMIA Y HACIENDA del Ayuntamiento de Villaviciosa .
P 18/05/2021 14:03
Pagina 11 de 20 de Odon.Firmado 18/05/2021 14:03

referencias a marcas, patentes u origen, que favorezcan o descarten a ciertas
empresas o productos.

- Podrdn efectuarse consultas de mercado, siempre que ello no suponga un obstdculo
a los principios de libre competencia, concurrencia, igualdad de trato a los

licitadores o transparencia, dejando constancia en el expediente mediante Informe

emitido al efecto.
Las consultas deberdn ser lo suficientemente concretas y detalladas para evitar ofertas

de bienes o servicios de deficiente calidad.

h

=

Excepcionalmente, cuando se considere adecuado, atendiendo a la complejidad o

10027

especial peculiaridad del objeto del contrato, podrd exigirse una determinada

id=

solvencia técnica y/o econémica y una garantia definitiva a los licitadores.

10027&0pc.

i) Respecto de aquellos contratos que por su objeto requieran del adjudicatario la

C_id=:

tenencia de permisos, licencias y otros requisitos de cardcter profesional

=1&op

indispensables para la realizaciéon de los trabagjos, éstos deberdn aportarse junto con

la oferta.

t_id=5&idioma:

El contrato menor no exige formalizacién, por lo que se considera perfeccionado con

-2&ent_id

la adjudicacién.

9.- REMISION Y PUBLICACION DE INFORMACION DE LOS CONTRATOS MENORES

Los articulos 63, 335 y 346 de la LCSP, asi como el articulo 8, apartado 1. q), de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién publica y Buen Gobierno
(en adelante, LTBG) establecen las obligaciones de publicar la informacién sobre los contratos
menores en el Perfil del Contratante y en el Portal de Transparencia, asi como remitirla a los

érganos de fiscalizacién externa y Registros Publicos de contratos.

La OCCG serd la responsable del cumplimiento en tiempo y forma de dichas

obligaciones.

10°.- FACULTADES DE LA OFICINA DE COMPRAS Y CONTROL DEL GASTO
La OCCG podrd solicitar de los Centros Gestores o del Responsable del contrato, en
cualquier fase del procedimiento de contratacion, cuantos Informes considere oportunos para la

correcta tramitacién del expediente.

Asimismo, si advierte incidencias o errores, como consecuencia de las operaciones
realizadas por los Centros gestores municipales, se lo comunicard y les devolverd el expediente

para proceder a su subsanacion o reformulacion.
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OFICINA DE COMPRAS Y CONIROL DEL GASTO
C/Puente, 2y 4 28670 Villaviciosa de Odon (Madrid)

Telf. 916169614

Correo electrénico: compras@v-odon.es

limo. Ayuntamiento de
Villaviciosa de Odén

11.- ENTRADA EN VIGOR
La presente Instruccion entrard en vigor una vez haya sido aprobada por el érgano
competente. A tales efectos, serd comunicada via electrénica a los distintos Centros Gestores

municipales.

Desde la citada fecha, todos los expedientes de contratos menores deberdn ser
tramitados conforme a la presente Instruccién.
Asimismo, serd publicada en el Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Villaviciosa
de Odén.
En Villaviciosa de Odén, a diecisiete de mayo de 2021

10027

El Concejal delegado de Economia, Hacienda y Contratacién,
(P.D. Resoluciéon N° 134 de 27 de enero de 2021)

- idk

Fdo.: Miguel Ramén Lucero Aparicio

10027&0pc.

C_id=:

=5&idioma=1&opc_i
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ANEXO |

MODELO DE PROPUESTA DE GASTO DE CONTRATO MENOR!
VALOR ESTIMADO IGUAL O SUPERIOR A 5.000,00 € (.V.A. NO INCLUIDO)

CENTRO GESTOR DEL GASTO: .......oeeeneeeennneeeemeeeeeannns
ASUNTO: ... (indicar el objeto del contrato)
TIPO DE CONIRATO: [OBRAS] [SUMINISTRO] [SERVICIOS] [...]
PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION: CONTRATO MENOR
TRAMITACION DEL EXPEDIENTE:

- ORDINARIA: [SI] [NO]

- URGENITE: [SI] [NO]

=10027

- idk

Se solicita que se inicie expediente de contrato menorde ..............ccviin (indicar
tipo de contrato: obras, suministro, servicios, ...) mediante tramitacion ...................ccee.
(indicar: ordinaria o urgente y motivar, en su caso, la urgencia)l para el
............................................................... (indicar el objeto del contrato), al no superar el
importe de los limites cuantitativos previstos en el articulo 118.1 de la LCSP y considerar que este
procedimiento resulta mds adecuado que la utilizacién de cualquier otro procedimiento de los
previstos en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por los siguientes
MOTIVOS oo (mofivar las razones de acuerdo a Ila
contratacién menor).

10027&0pc.

C_id=:

=5&idioma=1&opc_i

-2&ent_id:

Se incorpora a la siguiente Propuesta de gasto la siguiente documentacion:
+ Contrato menor de obras:
- Memoria justificativa.
- Informe complementario: [SI] [NO]
- Presupuesto base de licitacién: [SI] [NO]
- Memoria valorada: [SI] [NO]

Elaborada por ..........cceeeeins (indicar el Técnico que ha elaborado el
presupuesto):

........................................................................ (indicar desglose).

(Se justificard en el Presupuesto si las obras requieren o no de la elaboracién de
un Proyecto Técnico).

- Valor estimado del contrato: ........... €

- Bases Técnicas: [SI] [NO]

- Proyecto Técnico: [SI] [NO]
(En su caso, cuando las normas especificas asi lo requieran).
Redactadopor ..........ccocovviiininnns (indicar el nombre de quien ha elaborado el
Proyecto Técnico, fechaq, efc.) y aprobado por
................................................. (indicar el érgano competente) en fecha

- Informe de supervisién del Proyecto Técnico: [SI] [NO]

(En el supuesto de que resulte exigible por la normativa sectorial de la materia y
siempre que la ejecucién de los trabajos afecte a la estabilidad, seguridad o
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OFICINA DE COMPRAS Y CONIROL DEL GASTO
C/Puente, 2y 4 28670 Villaviciosa de Odon (Madrid)

Telf. 916169614

Correo electrénico: compras@v-odon.es

limo. Ayuntamiento de
Villaviciosa de Odén

estanqueidad de la obra o justificaciéon de la innecesariedad del mismo por no
afectar los trabajos a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra).

- Acta de replanteo de la obra: [SI] [NO]
(En su caso, justificaciéon de su innecesariedad).

e Para el contratio menor de suministro o servicios:

- Memoria justificativa.

- Informe complementario: [SI] [NO]

- Presupuesto base de licitacién: [SI] [NO]

- Valor estimado del contrato: ................ccoeeiiiiinenn.
- Bases Técnicas: [SI] [NO]

- Informe Técnico de insuficiencia de medios (que identifique el objeto del contrato,
especificdndose y motivdndose en el mismo la falta de medios propios suficientes
para realizar la prestacion).

Villaviciosa de Odén, a ......... de....coveiiiininnnn, de ....

El Responsable del Centro Gestor, Ve B (Titular de la Concejalia

del drea correspondiente al
Centro Gestor)

FAO. oo, FAO. oo,

'Se podird ufilizar este modelo con las adaptaciones que resulten procedentes, en funcién de su propia naturaleza juridica y econémica.
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ANEXO I

MODELO DE MEMORIA JUSTIFICATIVA CONTRATO MENOR '
VALOR ESTIMADO IGUAL O SUPERIOR A 5.000,00 € (I.V.A. NO INCLUIDO)

CENTRO GESTOR DEL GASTO: .......oeeeneeeennneeeemeeeeeannns
ASUNTO: ... (indicar el objeto del contrato)
TIPO DE CONIRATO: [OBRAS] [SUMINISTRO] [SERVICIOS] |...]
PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION: CONTRATO MENOR
TRAMITACION DEL EXPEDIENTE:

- ORDINARIA: [SI] [NO]

- URGENITE: [SI] [NO

=10027

- idk

1. OBJETO DEL CONITRATO:
(DESCIIPCION. ...ttt )

10027&0pc.

C_id=:

Es preciso senalar que el objeto del contrato no se ha configurado para evitar la aplicacion de
las reglas generales de contratacién ni de los umbrales descritos en el articulo 118.1 de la LCSP.

=1&op

5&idioma:

2. ESPECIFICACION DEL CODIGO/S CPV:

-2&ent_id=!

(En caso de Bases Técnicas reguladoras de la prestacién, hacer referencia a las mismas).

5. JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO, TRAMITACION Y FORMA DE ADJUDICACION DEL
EXPEDIENTE:®

6. PRESUPUESTO BASE DE LICITACION Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Presupuesto base de licitacién ................... € (I.V.A excluido).
VA ... € (Tipo/s: ........... )4
Presupuesto base de licitacién .................... € (l.V.Aincluido)

(Es preciso indicar el sistema de determinacién conforme al articulo 100 de la LCSP).

Valor estimado del contrato ....................e € (I.V.A excluido)
(Es preciso indicar el valor estimado del confrato conforme a lo establecido en el articulo 101
de la LCSP).

7. PLAZO DE EJECUCION:

[La duracién] [El plazo de ejecucion] serd de............coccuvveeen. a partir de la recepcién de la
notificacion de la adjudicacién.

8. LUGAR DE PRESTACION:
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OFICINA DE COMPRAS Y CONIROL DEL GASTO
C/Puente, 2y 4 28670 Villaviciosa de Odon (Madrid)
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Correo electrénico: compras@v-odon.es

limo. Ayuntamiento de
Villaviciosa de Odén

9. RESPONSABLE DEL CONTRATO?:

11. PLAZO DE GARANTIA O JUSTIFICACION DE SU NO ESTABLECIMIENTO:

El plazo de garantia serd................. , acontar desde ..................
No se establece plazo de garantia, dado QUe ............coceevuiieiiiiiiieiiiineen, (indicar la

justificacién de su no establecimiento).

12. FORMA DE PAGO DEL PRECIO:

- (OPCION A) Mediante la presentacién de una Unica factura, a la finalizacién de la prestacion,
expedida por el adjudicatario y conformada por el Responsable del contrato.

- (OPCION B) Mediante la presentacion de facturas con periodicidad (mensual....), expedidas
por el adjudicatario y conformadas por el Responsable del contrato, tras la realizaciéon de la
prestacién del periodo.

Villaviciosa de Odén, a ......... de.....cooiiiiiinnnns de ....
EL RESPONSABLE DEL CONTRATO,

Fdo. ..ovviiiii

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 118.2 de la LCSP y en virtud de las competencias que tengo
atribuidas, vengo a manifestar mi conformidad con el contenido de la presente Memoria justificativa, informando
favorablemente la motivacion de la necesidad del contrato y la motivacion relativa a que no se estd alterando el objeto
del contrato con el fin de evitar la aplicacién de las reglas generales de contratacién ni de los umbrales descritos en el
apartado 118.1 de la LCSP.

Ve Be

(Titular de la Concejalia del drea
correspondiente al Centro Gestor)

FAO. oo

' Se podrd utilizar este modelo con las adaptaciones que resulten procedentes, en funcién de su propia naturaleza juridica y econémica.

2 Se deberd justificar de manera motivada la necesidad del contrato, por lo que deberd ser determinada con precision la naturaleza y extension de las necesidades
que pretenden cubrirse con el contrato menor, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, debiendo el objeto del contrato ser determinado
y abarcar la totalidad de las necesidades previsibles.

*Se deberd justificar el procedimiento y la forma de adjudicacion del contrato menor y, en su caso, la framitacion urgente del expediente.

“ Se deberd indicar tanto el importe del 1.V.A como el tipo o tipos de LV.A a que esté sujeta la prestacion.

° En los contratos de obras, se designard un Responsable del contrato entre los empleados municipales con independencia de la figura del Responsable del
contrato que la LCSP atribuye al Director Facultativo.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPUESTA DE GASTO CONTRATO MENOR'
VALOR ESTIMADO INFERIOR A 5.000,00 € (.V.A. NO INCLUIDO)

CENTRO GESTOR DEL GASTO: .......oeeeneeeennneeeemeeeeeannns
ASUNTO: ... (indicar el objeto del contrato)
TIPO DE CONIRATO: [OBRAS] [SUMINISTRO] [SERVICIOS] |...]
PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION: CONTRATO MENOR
TRAMITACION DEL EXPEDIENTE:

- ORDINARIA: [SI] [NO]

- URGENITE: [SI] [NO

=10027

- idk

1. MOTIVACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO?:

10027&0pc.

C_id=:

=1&op

5&idioma:

3. OBJETO DEL CONTRATO:
(DESCrPCION. ..., )

-2&ent_id:

Es preciso senalar que el objeto del contrato no se ha configurado para evitar la aplicacién de
las reglas generales de contratacién ni de los umbrales descritos en el articulo 118.1 de la LCSP.

4. ESPECIFICACION DEL CODIGO/S CPV:

6. PLAZO DE DURACION O EJECUCION DEL CONTRATO:

[La duracién] [El plazo de ejecucion] serd de.............ccuvvevunnnnne a partir de la recepcién de la
notificacién de la adjudicacién.

7. LUGAR DE LA PRESTACION:

10. FORMA DE PAGO DEL PRECIO

- (OPCION A) Mediante la presentacién de una Unica factura, a la finalizacién de la prestacion,
expedida por el adjudicatario y conformada por el Responsable del contrato.
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OFICINA DE COMPRAS Y CONIROL DEL GASTO
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- {OPCION B) Mediante la presentacion de facturas con periodicidad (mensuall....), expedidas
por el adjudicatario y conformadas por el Responsable del contrato, tras la realizaciéon de la
prestacién del periodo.

.de ..

Villaviciosa de Odén, a .. .de ....

EL RESPONSABLE DEL CONTRATO,

Fdo. .

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 118.2 de la LCSP y en virtud de las competencias que tengo
atribuidas, vengo a manifestar mi conformidad con el contenido de la Memoria justificativa, informando favorablemente
la motivacién de la necesidad del contrato y la motivacion relativa a que no se estd alterando el objeto del contrato con
el fin de evitar la aplicacién de las reglas generales de la contratacion ni los umbrales descritos en el apartado 118.1 de
la LCSP.

Ve Be

(Titular de la Concejalia del drea
correspondiente al Centro Gestor)

Fdo. .

' Se podrd utilizar este modelo con las adaptaciones que resulten procedentes, en funcién de su propia naturaleza juridica y econémica.

2 Se deberd justificar de manera motivada la necesidad del contrato, por lo que deberd ser determinada con precisién la naturaleza y extension de las necesidades
que pretenden cubrirse con el contrato menor, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, debiendo el objeto del contrato ser determinado
y abarcar la totalidad de las necesidades previsibles.

*Se deberd justificar el procedimiento y la forma de adjudicacion del contrato menor y, en su caso, la framitacion urgente del expediente.

* En caso de tratarse de un contrato de obras, deberd unirse el presupuesto de éstas. En caso de resultar preceptivo, Proyecto correspondiente debidamente
aprobado, y/o Informe de la Oficina de Supervision de Proyectos.

5 En los confratos de obras, se designard un Responsable del contrato entre los empleados municipales con independencia de la figura del Responsable del
contrato que la LCSP atribuye al Director Facultativo.
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e —
ANEXO IV

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE Y PROPOSICION ECONOMICA!

DD, et e e e e e e s re e e e e ane , con DNI n°
..................... , en nombre propio 0 en representacion de lIa empresa ..........cocceveveeniiineinnnn
(indiquese la denominaciéon de la empresa), actuando en calidad de ...............cc..c.o....
(indiquese la representacion que ostenta el declarante en la empresa) con domicilio en
calle .....covvviinnennnnn. , CP , teléfono ... y C.LF.
........................... , en aplicacién de lo establecido en el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante, LCSP) y habiendo recibido invitacion
para la presentacion de oferta para la licitacién del contrato  menor
.................................................. (indicar la denominacién del contrato), y al objeto de
participar en el mismo, me comprometo a llevar a cabo la ejecuciéon del citado contrato menor
porun preciode .......ovvvviiiiiiiiiieea, € (en numero) L.V.A no incluido, al que corresponde por
el LLV.A. al tipo ..... % el importe de € (en numero), totalizdndose la oferta en
..................... € (en numero) I.V.A incluido.

=10027

- idk

10027&0pc.

C_id=:

Asimismo, DECLARA baijo su responsabilidad:

=1&op

a) Que ha quedado enterado de la invitacion realizada por el Ayuntamiento de Villaviciosa
de Odéon para la ejecucion del contrato que tiene por objeto
............................................................................... (indicar el objeto del contrato).

=5&idioma:

-2&ent_id:

b) Que igualmente conoce las condiciones de ejecucion y demds documentacién que
debe regir el presente contrato, que expresamente asume y acata en su totalidad, sin
salvedad ni reserva alguna.

c) Que ostenta la capacidad de representacion de la empresa de referencia.

d) Que tiene plena capacidad de obrar y cuenta con la habilitacién profesional necesaria
para realizar la prestacion.

c) Que no estd incurso en ninguna de las prohibiciones para contratar con la Administracién
previstas en el articulo 71 de la LCSP.

e) Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia
laboral, social y de igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

f) Que se encuentra al corriente del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y para con
la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

g) Que estd inscrita en el epigrafe del I.A.E. correspondiente al objeto del contrato, estando
en la situacion siguiente (indicar segun proceda):

- Exento de pago: [SI] [NO]
- No exento de pago: [SI] [NO]

- Descripcién de la actividad: ...............cccceveeee.
- Grupo o epigrafe/seccion LAE.: ...................
-Tipode actividad: ..........cocoviiiiii
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OFICINA DE COMPRAS Y CONIROL DEL GASTO
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Telf. 916169614

Correo electrénico: compras@v-odon.es

limo. Ayuntamiento de
Villaviciosa de Odén

h) En los apartados siguientes indicar Si/NO segun proceda:

- Registro Oficial de Licitadores: [SI] [NO]

- Que estd inscrita con Certificado vigente en el Registro Oficial de Licitadores: [SI]
NO]
- Acompana la certificacion correspondiente: [SI] [NO]

- Que declara igualmente la vigencia de las circunstancias que sirvieron de base
para su otorgamiento: [SI] [NO]

=10027

- idk

10027&0pc.

=1&opc_id=!

=5&idioma:

-2&ent_id:

! Se podrd utilizar este modelo con las adaptaciones que resulten procedentes, en funcién de su propia naturaleza juridica y econémica.
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