limo. Ayuntamiento de
Villaviciosa de Od6n

Anexo: Bases de provision por Comision de Servicios del puesto de Director/a de Servicios Técnicos

ANEXO — PUESTOS DE TRABAJO ADSCRITOS A LA OFICINA TECNICA DE LOS

SERVICIOS TECNICOS

DIRECTOR SERVICIOS TECNICOS (Subgrupo Al)

Funciones del puesto:

Le corresponde la direccion de la oficina de servicios técnicos,
organizacion de los medios materiales y humanos disponibles %;)\o
redlizacion de las funciones asignadas al Departamento, pord}ﬁ que
podrd impartir de directrices de funcionamiento, establecer e €g3 O de
funciones, con el objetivo de un funcionamiento efica: eficiente,
repartiendo las funciones entre los técnicos que la forrgg(\o actuacion
estard diigida a un funcionamiento coordina on la Oficina
administrativa y la asesoria juridica del depor’rcﬁg’ro de Urbanismo,
Territorio, Sanidad y Medio Ambiente,

Es responsable del cumplimiento de los obj Ti@s asignados a la oficina y
del correcto desarrollo de las funciones‘d@ corresponden, asi como de
supervisar la labor del personal a su CG@.

Emitird informes dentro del dmbi’r&onooimienm propio de su fitulacion,
a los efectos del articulo 17 | Real Decreto 2568/1986, de 28 de
noviembre. Visard los informages que emitan los técnicos y los empleados
publicos adscritos a la o@nﬁ en caso de discrepancia con su contenido
podrd dejar consta \de la misma en nota adjunta al informe, que
deberd estar razo , 'Y sin que la discrepancia impida el despacho del

asunto por los ’@q es establecidos.

Podra red r proyectos técnicos o colaborar en la redaccion de los
MisMos «ﬁcgomo redactar, pliegos de prescripciones técnicas, sea de
form iniduol o mancomunada, realizar informes de valoracion vy, en
d i\rﬁp/o, las labores propias de la titulacion de que disponga, incluyendo
_@Js de inspeccion de obras, usos del suelo o actividades.

(\®Le corresponderd realizar propuestas de mejora del funcionamiento de Ia

oficina y propuestas de contratacion de servicios 0 suministros necesarios
para el desempeno de las funciones propias, justificando la necesidad de
la contratacion en los términos del articulo 22 del RD Legislativo 3/2011, y
prestar la conformidad a las facturas que presenten los contratistas en
aquellos contratos que se refieran a obras, suministros o servicios incluidos

dentro del dmbito de actuacion del Departamento.
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También le corresponde redlizar las propuestas para la creacion de plazas
y puestos de trabagjo, asi como las de modificacion de unas y otros, segun
las normas aprobadas por la Corporacion, asi como las propuestas de
asignacion de complementos de productividad vy gratificaciones
extraordinarias.

JEFE SERVICIO URBANISMO (Subgrupo Al)

Funciones del puesto: (;i)\\

Es responsable del buen funcionamiento del Servicio de Urbanism rige,
supervisa, coordina y asigna tareas al personal administrati Cm tfecnico
adscrito al Servicio; elabora estudios e informes técnicos e k mbitos de
disciplina urbanistica, planeamiento urbanistico, Iicencio‘ obras, etc.;
asesora técnicamente al equipo de gobierno y a dif tes organos de la
Institucion sobre temas urbanisticos; atiende y resuelvglas consultas, quejas
y/o reclamaciones formuladas por el pUé@ en materias de su
competencia; asi como ofras funciones g le sean asignadas de
acuerdo con las directrices de sus su res. Se responsabiliza de las
actuaciones para las que le habilita su i

JEFE SERVICIO DE SANIDAD Y CONSUMO [%@JDO Al)

Funciones del puesto: CJ

Es responsable del bu ncionamiento del servicio de sanidad vy
consumo, asi como d . ficina Municipal de Informacién al Consumidor
(OMIC); que inclu \os materias de consumo y salud publica de
competencia ipal, asi como su vigilancia y confrol (higiene
alimentaria, idad ambiental, mercaderias, plagas, animales
domeéstic <'.2'L>>’rros similares). Dirige, supervisa, coordina y asigna las tareas
al per, Oaodminisfrofivo y técnico adscrito al servicio. Realiza las
fungi para las que le habilita su titulacion inherente a su puesto de
treleafo, responsabilizdndose segin cada caso de la elaboracion,
@ccién, seguimiento y valoracion de las instalaciones y proyectos que le

(\@seon asignados; redliza aqguellas inspecciones, comprobaciones y visitas

gue le sean asignadas para velar y controlar por el cumplimiento de la
legalidad y de la calidad técnica de los proyectos, obras, instalaciones y
actividades relativas a sanidad de competencia municipal;  dirige
proyectos, elabora presupuestos y valoraciones, redacta informes,
memorias y emite calificaciones dentro del dmbito de su competencia;
atiende e informa al publico en materias de su competencia; lleva a cabo
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aquellas otras funciones, tarea o actividades que le sean encomendadas
por sus superiores y correspondan a su categoria profesional; realiza
informes y formula propuestas de resolucion de sanidad y consumo.
Asesora, evalla y dirige al personal a su cargo.

JEFE SERVICIO DE OBRAS E INFRAESTRUCTURAS (Subgrupo A2) (Vacante)

Funciones del puesto: ’\\
Es responsable del buen funcionamiento del servicio de (ﬁf@ e
infraestructuras; dirige, supervisa, coordina y asigna las tareas al onal

administrativo y técnico adscrito al servicio. Realiza las funcisgigporo las
que le habilita su fitulacion inherente a su  puest ; frabajo,
responsabilizandose segun cada caso de la elaboraci . tJeguimiem‘o y
valoracidon de las obras y proyectos que les sea signados; realiza
aquellas inspecciones, comprobaciones vy visitas le sean asignadas
para velar y controlar por el cumplimiento de | @golidod y de la calidad
técnica de las obras de competencia municip&,’ proyectos similares de su
dmbito de actuacion; redacta informeg@orios y emite certificaciones
dentro del dmbito de su compe’renciqb iende e informa al publico en
materias de competencia; redli ediciones; elabora presupuestos;
emite valoraciones y lleva a cc@ aquellas ofras funciones de cardcter
similar que le sean asignada Sus superiores; readliza informes y formula
propuestas de resolucipr(‘de obras en vias publicas y edificios o
dependencias munici . Asesora, evalua y dirige al personal a su

cargo. A\
JEFE DE SECCION TECNIGO-{Subgrupo A2) (2 PUESTOS Obras/Urbanismo)

Funciones del pues’@

Se res %ilizo del cumplimiento de los requisitos legales y técnicos de

los 11é s relacionados con la gestion de los asuntos encomendados por

sus\ sUperiores jerdrquicos, responsabilizdndose de los mismos. Informa vy

ﬂgwulo propuesta de resolucion de los expedientes que se le
®encomienden, siguiendo las directrices de sus superiores, relativos a:

Q - Licencias urbanisticas de cualquier tipo como son: de obra mayor,
de obra menor, de viabilidad, parcelaciones, calas y similares.

- Inspeccidon urbanistica, de obras, catastral y de rentas relacionadas
con tasas o impuestos relativos a inmuebles o licencias urbanistica,
actividades y similares.
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- Aprobacién de obras municipales, seguimiento, liquidaciones vy
cerificaciones y similares.

Elobora estudios e informes técnicos dentro de su dmbito de
competencia; atiende y resuelve las consultas, quejas y/o reclamaciones
formuladas por el publico de licencias de obras, de planeamiento
urbanistico, etfc.; y lleva a cabo aquellas otras funciones de cardcter similar
gue le sean asignadas por sus superiores. Se responsabiliza d

actuaciones para las que le habilita su titulacion. Coordina y supepisalas
fareas del personal que tenga asignado, siempre siguiendo 1os crhi s de
SuUs superiores o0 cualquier otras que le encargue su superior jqr’ 0.

JEFE SECCION TECNICO DE MEDIO AMBIENTE, COMERCIO E |NDU\6"T§DA (Subgrupo

A2)

Funciones del puesto: Cf)

Emision de informes, confeccion de pliegos condiciones técnicas y
supervision de proyectos, obras, ins’rolociqn infraestructuras referentes al
medio ambiente urbano y natural. K@izooién de informes para la
concesién de licencias urbanistica e obra menor en suelo no
urbanizable, licencias de vertidos liQuidos industriales al sistema integral de
saneamiento, evaluaciones ntales y todas aqguellas autorizaciones
preceptivas por normativ cardcter ambiental. Implantacion de
Agenda 21, asesoramie mbiental de empresas e impulso de politicas
ambientales. Elabor @én de proyectos, gestion de la implantacion,
conservacion  y ntenimiento de zonas verdes municipales.
Autorizaciones nistrativas sobre uso y disfrute de zonas verdes y
oc’ruocionesag elementos vegetales exigibles por la normativa vigente.

Emision g?informes para la concesidn de licencias urbanisticas de
instal ®1 apertura y funcionamiento de actividades calificadas e
inocligs. Emision de informes de licencias administrativas en suelo de

inio publico en el dmbito de la ordenanza municipal de veladores de

(femazas. En general, apoyo directo a la gestidn técnica y funciones

?\(\

encomendadas por el Jefe del Senicio de Medio Ambiente en el drea
técnica, asi como aquellas otras que determine el Concejal Delegado.
Readliza inspecciones v visitas que le sean asignadas para velar y controlar
el cumplimiento de la legalidad y de la calidad técnica dentro del dmbito
de su competencia. Afiende y resuelve las consultas, quejas y/o
reclamaciones formuladas por el publico en materias de su competencia.
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Se responsabiliza de las actuaciones para las que le habilita su titulacion y
del personal a su cargo.

INGENIERO TECNICO INDUSTRIAL (Subgrupo A2)

Funciones del puesto:
. . L _ . Pagina | 5
Emision de informes y documentacion tecnica en las materias propias de

su tfitulacion en los procedimientos administrativos; a fitulo enuncioﬁvo,,\

los procedimientos sobre declaracion responsable o licenci ra
establecimientos comerciales e industriales o cualquier ofra en la seq
necesaria su intervencion dentro del dmbito de su titulacion. ()Co
Supervision de instalaciones municipales. . \C)\
Confeccion pliegos de condiciones tecnicas y reda de proyectos y
supervision de proyectos, obras, instalaciones e in ucturas dentro del

dmbito de su fitulacion. QQ

Redaccioén, firma y desarrollo de proyecto | dmbito de la ingenieria

industrial que tengan por objeto la ¢ ccion, reforma, reparacion,
conservacion, demolicion, fobricociér@s alacién, montaje o explotacion
de: estucturas, equipos meegnicos, instalaciones  energeéticas,

instalaciones eléctricas y elecz; s, instalaciones y plantas industriales y
procesos de fabricacion y autepAatizacion y supervision de proyectos de la
misma naturaleza o qu«a(@orporen previsiones propias de la ingenieria

industrial. X

©
Direccion, de la tividades objeto de los proyectos de ingenieria
descritos en el eRigrafe anterior.

Realizacion &de  mediciones,  cdiculos,  valoraciones,  tasaciones,
peritaci / estudios, informes, planes de labores y ofros trabajos
andl » Labores de visita, inspeccion y comprobacion.

' e y resuelve las consultas, quejas y/o reclamaciones formuladas por
publico en materias propias de su titulacion.

(\ Andlisis y valoracion del impacto social y medioambiental de las soluciones
Q técnicas

INSPECTOR (Subgrupo C1):

Funciones del puesto:

Con el grado de responsabilidad, complejidad y dificultad del nivel de
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formacion exigido para la provision del puesto, readliza funciones de
inspeccion, control, seguimiento e informe en todas aquellas materias que
su fitulacion le permita en consonancia con lo determinado por su superior
jerarquico.

Realiza la labor de inspeccion de los actos de edificacion y uso del suelo,
reflejondo aqguellas actuaciones susceptibles de constituir una infraccion
administrativa, para la adopcion de las medidas previstas en las nor
desarrollando, dentro de los limites de la tfitulacion requerida, 1as f@es
enumeradas en los articulos 190 y siguientes de la Ley 9/2001, o\e\ de
julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid.
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La actuacion inspectora se extiende al ejercicio w(e)\oc’rividodes

comerciales, industriales, mercantiles y de serwicigs™ para detectar
actuaciones que no se gjusten a las normas r oras y permitir la
adopcion de medidas de restauracion del ord@ fringido o, si acaso,
sancionadoras.

Asimismo, redliza la labor de inspeccién\cfho’rerio de medio ambiente,
de acuerdo con las normas sec’rorioleég\ n las ordenanzas municipales,
para reflejar las actuaciones contrayi \a las mismas y permitir la adopcion
de las medidas previstas en las neé‘g?

Por ultimo, en la labor de insan’cién reflejard aquellos hechos imponibles
de tributos municipales gan reflejo fisico.
-

La labor inspectora @flejord en las actas de inspeccion que deberd
suscribir, de ocu@; con las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables al @o y se sujetard a las indicaciones que reciba de sus
superiores, siguishdo, en su caso, el plan de inspeccién que se hubiera
aprobad @1 perjuicio de dejar constancia de todos los hechos de que
tfenga ocimiento que pudieran suponer una infraccion administrativa
en h@erio de uso del suelo, actividades 0 medio ambiente, o tributaria.

qu lobor contard con la colaboracién de otros funcionarios o
mpleados municipales, y actuard en coordinaciéon con los restantes
(\ departamentos de la administracion a quienes afecte la labor inspectora.

COORDINADOR DE SERVICIOS GENERALES (Subgrupo C1):

Funciones del puesto:

Coordina el funcionamiento de los servicios generales, bajo la direccion y
coordinacion superior del coordinador de Servicios Técnicos;, en esa
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funcion realiza asignaciones de tareas, comunica la necesidad de atender
a necesidades prioritarias, realiza la gestion administrativa de las
necesidades de material, controla el seguimiento de los partes de trabajo
del personal de oficios por parte de los encargados, tramita las peticiones
de actuacion de los operarios.

Asimismo gestiona el material amacenado, controlando las entradas y
salidas del mismo, dando cuenta del correcto uso del material y d

parte en caso de un uso inadecuado, asi como de la desapariei e
material municipal. Esta labor comprende un seguimiento puntu e las
existencias de material y de su necesidad de reposicion, od\{i ' o de las
situaciones andmalas que observe, y exigiendo a diferentes
encargados u operarios el adecuado uso y reposicion d@ mo.
ENCARGADO DE MEDIO AMBIENTE (Subgrupo C2): Cf)®
Funciones del puesto: @

P4

Responsable de la coordinacion, planific N_organizacion y supervision
de los trabagjos realizados por las emp, %? contratadas y adjudicatarias
de los servicios de jardineria, manteni \’ro de zonas verdes, de limpieza
de red de dlcantarillado, la recogidosde basura y limpieza viaria, enseres,
poda, recogida de pilas, po@és’ros de reciclajes; es responsable de
la revision, control y peticion material de trabajo; realiza informes de
actuaciéon para el Corld el Area del que depende; lleva a cabo la
vigilancia de zonas verdss; asi como otras funciones andlogas que le sean
asignadas, siempr sib\iendo las instrucciones de sus superiores, dirgidas y
supervisadas po \ 2CNiCO superior.

ENCARGADO DE oeﬁg UBLICAS (Subgrupo C2):

Funciones del Sto:

Es ré@)nsoble de las actividades que se desarrollan en el dmbito de obras

antenimiento; del control, seguimiento y ejecucion de todo tipo de

ras en vias publicas, edificios e instalaciones municipales; organiza,

(\ dirige, distribuye, controla y supervisa las tareas del personal de oficios a su

?\ cargo; coordina la ejecucion de obras, reparaciones y mantenimiento en

general de las infraestructuras bdsicas del municipio que le son asignadas;

organiza y dirige la preparacion y montaje de instalaciones y otro material

en las actividades culturales que le sean asignadas; asi como ofras
funciones andlogas que le sean atribuidas por sus superiores.
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ENCARGADOQO DE SERVICIOS GENERALES (Subgrupo C2):

Funciones del puesto:

Se responsabiliza del mantenimiento y reparacién de averias en la red de

suministro de agua y en la de los edificios e instalaciones municipales;

ademds, realiza trabajos de reparacion de maquinaria destinada  al Pagina | 8
servicios de obras; recibe, con cardcter prioritario, los avisos de averigs.o
reparacion urgente relacionados con Servicios Generales, llevando a %

las oportunas actuaciones al respecto (corte de agua, comunica @J SuUs
superiores, etc.); arreglo y/o sustitucion de pantallas informo’rivosz;\a%ucién
de los ofros encargados por necesidades del servicio y r aquellas
otras funciones del dmbito del mantenimiento gene cgjque le sean
asignadas siguiendo las directrices de sus superiores, di Q&ién del personal
a su cargo de servicios generales y senoras de la Iinﬁﬁb

OFICIAL 19 ELECTRICISTA (Subgrupo C2): GQ

Funciones del puesto: . ‘OQ
AN

ltad y complejidad del nivel de
del puesto de trabqgjo, realiza los
trabajos propios del oficio deréleetricista con la categoria profesional de
oficial, especificamente ntaje, reparacion y mantenimiento de
instalaciones eléc’rricos‘ icipales; ocasionalmente, realiza tareas de
mantenimiento del rado publico del municipio; lleva a cabo la
revision y mantenimiento de los sistemas de climatizacion de edificios
mMunicipales; i ciobn de nuevos puntos de luz, la verificacion,
inspeccion envision del buen funcionamiento de las instalaciones
eIéCTriCGS'@ nejo de maquinaria; mudanzas; sustitucion del Encargado
en au a de éste; asi como aqguellas otras funciones del dmbito de
mlmien‘ro de servicios generales que le sean asignadas, siguiendo las

@:Trices de sus superiores.

Con el grado de responsabilidad,
formacion exigido para la provisic

Funciones del puesto:

Con el grado de responsabilidad, dificultad y complejidad del nivel de
formacion exigido para la provision del puesto de frabajo, realiza los
trabajos propios del oficio de fontanero con la categoria profesional de
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oficial; organiza y supervisa las tareas que desarrollen los ayudantes o
peones que le sean asignados; de forma especifica realiza funciones
vinculadas a la fontaneria en general; lleva a cabo el montaje, reparacion,
mantenimiento y conservacion de la red de suministro vy las instalaciones
de agua, calefaccion, saneamiento, etc., de los edificios e instalaciones
municipales; el traslado de Utiles y materiales;, asi como aqguellas otfras
funciones dentro del dmbito de mantenimiento general que le @@q

atribuidas por sus supetriores, CD
OFICIAL 19 CARPINTERO (Subgrupo C2) (VACANTE): \Q
Funciones del puesto: K Oco

Con el grado de responsabilidad, dificultad y compleji del nivel de
formacion exigido para la provision del puesto d bajo, realiza los
frabaqjos propios del oficio de carpintero con la cgtegon’o profesional de
oficial; de forma especifica, los trabajos de @Trucoién, reparacion y
conservacidon de muebles y diverso mo@rio de los edificios e
instalaciones municipales; colocociép‘ cerraduras; reparacion y
mantenimiento de persianas; manejoe %; O maqguinaria propia del oficio;
redlizacion de mudanzas, etfc.; osl mo aqguellas ofras funciones del
dmbito de mantenimiento d S servicios generales que le sean
encomendadas, siguiendo Io@yec’rrices de sus superiores.

MAQUINISTA DE OBRAS PUBLICA§ @buo subgrupo E):

Funciones del puesto: Qq}

Realiza Trobojos\@ropios de su oficio de pedn de maquinista,
especificame maneja la maqgquina retroexcavadora y conduce el
camién d ras para fransporte del material de la brigada de obras; es
de inspeccionar, poner a punto y mantener el cuidado de la
fia y el vehiculo que le sea asignado, llevando a cabo
jvidades complementarias relacionadas con el fransporte como
-@oger, manipular, ordenar, cargar, descargar, asi como ofras funciones
(\®que le sean asignadas por sus superiores.

&AQUINISTA AYUDANTE DE SERVICIOS GENERALES (Antiguo subgrupo E) (VACANTE):

Funciones del puesto:

Redliza apoyo de las funciones del puesto de ayudante de medio
ambiente, manejo de la excavadora o mdquinas similares; asi como
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aquellas otras tareas que le sean asignadas, siempre bajo la supervision de
SUS superiores.

AYUDANTE ESPECIALISTA ALBANIL (Antiguo subgrupo E):

Funciones del puesto:
P&gina | 10
Con el grado de responsabilidad, dificultad y complejidad del nivel de
formacion exigido para la provision del puesto de trabajo, reolizofl\bﬂ
trabajos relacionados con el mantenimiento y reparacion de edjfieics e
instalaciones municipales, con la categoria profesional de a nte,
supervisa las tareas que llevan a cabo los peones gque le seggf@ignodos:
de forma especifica, realiza funciones vinculadas a Servici s \Senerales en
vias publicas, edificios y equipamientos municipol\. manejo  de
maquinaria; asi como aqguellas ofras funciones delﬁ)i’ro de Servicios
Generales que le sean asignadas, siguiendo &9 directrices de sus

superiores. Q
AYUDANTE SERVICIOS GENERALES (Antiguo subc‘_mecg ) (2 PUESTOS + 1 PARA
PROMOCION INTERNA VACANTE): C:)\O
S

Funciones del puesto:

Con el grado de responsabili c@ dificultad y complejidad del nivel de
formacion exigido para la Qisién del puesto de trabqgjo, realiza los
frabajos relacionados é?@ mantenimiento y reparacion de edificios e
instalaciones munici . con la categoria profesional de ayudante,
supervisa las tarea x llevan a cabo los peones que le sean asignados;
de forma especifice, realiza funciones vinculadas a Servicios Generales en
vias publicgs, «edificios y equipamientos municipales; manejo de

maquinari i como aquellas otfras funciones del dmbito de Servicios
Gener gue le sean asignadas, siguiendo las directrices de sus
su S.

PEON SE@CIOS GENERALES (Antiguo subgrupo E) (2 PUESTOS + 1 VACANTE):

AN
F?Lgs@wes del puesto:

Redliza trabagjos vinculados al mantenimiento general de servicios,
equipamientos e instalaciones municipales; especificamente, montaje y
reparacion de cerraduras, bombillas, cableado eléctrico; limpieza de
maquinaria, instalaciones y mobiliario urbano; fraslado de materiales;
preparacion del material necesario para su ufilizacion y/o instalacion
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posterior, etc.; asi como ofras funciones similares que le sean asignadas,
todo ello siguiendo las instrucciones y bajo la supervision de sus supetriores.

PEON LIMPIEZA INSTALACIONES, CORTAFUEGO Y MEDIO AMBIENTE (Antiguo subgrupo

E):

Funciones del puesto:

Redliza frabagjos de limpieza de pintadas, carteles, efc. de pore%é;\?g
demds mobiliario urbano del municipio, repintar y/o culborir, cuoﬁ a
necesario, 10s desperfectos causados por tales actuaciones. Reoli?sk reqas
de recogida de pilas, colocacion de papeleras, etc.; en ocgﬁ@s lleva a
cabo la limpieza de parques y jardines; redliza pequen abajos de
jardineria, asi como aquellas otfras funciones que le s N8} asignadas de
conformidad con las directtices de sus s @ s, Cuidado vy
mantenimiento de los animales del estanque déLDParque del Castillo.
Supernvision y control de las  personas q&eolizan frabgjos a la
comunidad.

|
LIMPIADORA (Antiguo subgrupo E) (4 puestos): \O<\

Funciones del puesto:

N\

Realiza trabagjos de limpieza I@dependencios municipales y exteriores,
como por ejemplo: barrer, li dge{r el polvo, fregar, pulir (de forma manual o
con elementos electror anicos de fdcil manejo), limpiar cristales, etc.;
es responsable de lo. acion y buen uso de los materiales y utensilios
de limpieza, asi co \)’rros funciones andlogas que le sean asignadas por

Sus superiores. \
; *kk*k
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