
S O L I C I T U D  D E  A D M I S I Ó N  A  P R U E B A S  S E L E C T I V A S

1.- DATOS DEL/DE LA SOLICITANTE 

DNI, NIF, NIE: ____________________________ Nombre: ___________________________________________________________ 

Primer apellido: ______________________________________ Segundo apellido: ______________________________________ 

Fecha de Nacimiento: _____ / _______ / ________ Sexo:    V    M  Nacionalidad: _________________________________ 

Tipo Vía: __________________ Domicilio: ________________________________________________________________________ 

Número: ____________ Portal: _______________ Escalera: _________________ Planta: _______________ Puerta: ___________ 

C.P.: _______________ Municipio: ___________________________________________ Provincia: __________________________ 

Correo electrónico: _________________________________ Teléfono(s): _______________________ / _____________________ 

2.- PROCESO SELECTIVO EN EL QUE SOLICITA PARTICIPAR 

____________________________________________________________________________________________________________ 

3.- TURNO 

 LIBRE  PROMOCION INTERNA  DISCAPACIDAD  

4.- TITULACIÓN EXIGIDA EN LAS BASES DE LA CONVOCATORIA 

____________________________________________________________________________________________________________ 

5.- DOCUMENTACIÓN QUE ACOMPAÑA 

(En caso de concurso de méritos deberá cumplimentarse la hoja de alegación de méritos) 

□ AUTOBAREMO □ Fotocopia del DNI □ Fotocopia de la titulación

□ Resguardo de abono de las tasas □ Certificado de vida laboral □ Certificados de acciones formativas

□ Nombramientos, contratos, modelo Anexo I (servicios prestados Admón.)

□ Título/certificado titulaciones académicas valorables conforme a bases

□ Declaración jurada de no separación del servicio □ Declaración jurada de no incapacitación para el servicio

□ Otra requerida en las bases de la convocatoria: ______________________________________________________________

6.- ADAPTACIONES SOLICITADAS 

(En caso de discapacidad) 
____________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________ 

7.- OBSERVACIONES / ALEGACIONES 

____________________________________________________________________________________________________________ 

El/La abajo firmante declara que no ha sido separado del servicio de cualquiera de las Administraciones Públicas como 
resultado de un procedimiento disciplinario; que no está en suspensión firme de funciones; que no está inhabilitado para el 
desempeño de empleo o cargo público por Resolución Judicial. También se compromete a comunicar cualquier cambio 
que se produzca en este sentido en su situación personal. Declara que conoce expresamente los requisitos de la 
convocatoria. Solicita ser admitido/a a las pruebas selectivas a las que se presenta y declara que son ciertos los datos 
aportados y que reúne las condiciones exigidas para el ingreso en el cuerpo o categoría a que aspira, comprometiéndose 
a probar documentalmente todos los datos que figuran en esta solicitud. 

En  a Firma: 



De acuerdo con la legislación, europea y española, en Protección de Datos de Carácter Personal, informamos que los datos por 
usted facilitados para su participación como aspirante a un proceso selectivo, serán tratados, en calidad de Responsable, por el 
AYUNTAMIENTO DE VILLAVICIOSA DE ODÓN. 

Estos datos se utilizan para la gestión de su solicitud y posterior participación en el proceso selectivo organizado por el 
AYUNTAMIENTO DE VILLAVICIOSA DE ODÓN. Asimismo, serán utilizados para la gestión de las listas de espera y selección 
y cese de personal no permanente del Ayuntamiento que, en su caso, pudiera derivar de dicho proceso selectivo.

Para la consecución de la finalidad antedicha podrá producirse, llegado el caso, el tratamiento de información referente a datos 
de salud (% y tipo de diversidad funcional), en los procesos selectivos relativos a turno de personas con diversidad funcional, 
con el fin de poder gestionar las adaptaciones que usted nos solicite para participar en dicho proceso, así como comprobar que 
reúne los requisitos de participación exigidos en las Bases de la Convocatoria, y en su caso la posterior adaptación de su 
puesto de trabajo. Asimismo, en procesos del turno para personas con diversidad funcional y en el resto de turnos podrá 
utilizarse dicho dato de salud, en relación con la exención de tasas de examen. También podrá utilizarse la información y 
documentación que presenten los aspirantes para justificar, en su caso, si están exentos (total o parcialmente) del pago de la 
tasa por derechos de examen, de conformidad con lo establecido en las ordenanzas fiscales del AYUNTAMIENTO DE 
VILLAVICIOSA DE ODÓN que regulan dichas tasas.

Su nombre y apellidos, si ha sido admitido o no a dicho proceso selectivo, el motivo de su exclusión, los resultados/notas de las 
distintas fases y ejercicios del proceso selectivo y su nota final, incluyendo su situación de aprobado o suspendido, la valoración 
de sus méritos de la fase de concurso (si la hubiera), su orden en el resultado de los mismos, su propuesta de nombramiento y 
nombramiento, así como en su caso, su inclusión en la lista de espera resultante del proceso selectivo y su estado en la misma 
(activado o desactivado), podrán ser publicados en:

• El "Tablón de Anuncios" del Ayuntamiento, conforme establece el artículo 45.1.b) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas.

• En el sitio web institucional, de conformidad con lo establecido por la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas".

• Y en el Boletín Oficial de la Provincia. 

La publicación de los datos antes mencionados se realizará tanto en relación con procesos de personal permanente como no 
permanente, incluyendo aquellos relativos a turnos de personas con diversidad, cuyas personas aspirantes con la firma de la 
solicitud de admisión a procesos selectivos (Autoliquidación tasas derecho de examen), consienten expresamente a dicha 
publicación.

No obstante, si usted se encuentra en una situación de especial protección (por ejemplo víctima de violencia de género), y 
aporta la documentación acreditativa de la misma, su nombre y apellidos, serán encriptados y/o codificados con el fin de 
preservar su seguridad.

La base legal para el tratamiento de sus datos de carácter personal, con las finalidades anteriormente mencionadas es la firma 
de la solicitud de admisión a procesos selectivos (Autoliquidación tasas derecho de examen) y con ello la aceptación de las 
bases de la convocatoria, de la que esta base forma parte.

Los datos de carácter personal aportados por usted, serán conservados como mínimo el tiempo necesario para atender 
posibles reclamaciones y recursos del proceso selectivo.

Ud. podrá ejercitar los derechos de Acceso, Rectificación, Supresión, Limitación o, en su caso, Oposición. A estos efectos, 
deberá presentar un escrito en el Registro de Entrada, electrónico o presencial, del Ayuntamiento. En el escrito deberá 
especificar cuál de estos derechos solicita sea satisfecho y, a su vez, deberá mostrar o, en caso de envío postal, acompañar la 
fotocopia del DNI o documento identificativo equivalente. En caso de que actuara mediante representante, legal o voluntario, 
deberá aportar también documento que acredite la representación y documento identificativo del mismo.

Asimismo, en caso de considerar vulnerado su derecho a la protección de datos personales, podrá interponer una reclamación, 
en primer lugar, ante nuestro Delegado de Protección de Datos dpd@v-odon.es o, en su caso, ante la Agencia Española de 
Protección de Datos (www.aepd.es).
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