
 

 
 

INFORMACIÓN QUE DEBE INCLUIR LA SOLICITUD 

Toda solicitud o escrito presentado ante el Ayuntamiento deberá contener, al 

menos, la siguiente información: 

 

IDENTIFICACIÓN DEL INTERESADO 

Nombre y apellidos de la persona solicitante o, en su caso, de su representante 

legal. 

DATOS DE CONTACTO 

Dirección postal completa, número de teléfono y dirección de correo 

electrónico a efectos de notificaciones y comunicaciones. 

ASUNTO DE LA SOLICITUD 

Exposición clara y detallada del motivo de la presentación del escrito, indicando 

expresamente los hechos, circunstancias y la petición o solicitud que se formula. 

LUGAR, FECHA Y FIRMA 

Indicación del lugar y la fecha de presentación, así como la firma de la persona 

interesada o de su representante. 

ÓRGANO DESTINATARIO 

Identificación del órgano administrativo al que se dirige el escrito. 

 

 



 

 


